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校外實習報告 撰寫和考核要點
實習學生注意事項:
1. 依據校外實習課程要求，每位實習生必須自己完成一份實習報告。

2. 完整的校外實習報告必須包含封面、校外實習考核表、校外實習學生基本資料、實習工作日誌、實習專題報告和實習綜合感想報告，並按順序整齊裝訂成冊。
3. 機械系網頁公佈有校外實習報告格式。http://www.me.ntu.edu.tw/main.php?mod=adv_custom_page&func=show_page&site_id=0&page_id=226   
4. 所有報告以12-pt標楷體和單行距整齊地打字，並以白色A4紙列印。
5. 每天實習學生必須填寫實習工作日誌，在實習內容欄中簡要填寫學習活動和工作內容，以及實習時間。
6. 每週實習學生必須以相關工程技術題目，撰寫至少兩頁A4的實習專題報告。好的實習專題報告必須包含清楚和通順的文章、工程圖、圖面、照片等。

7. 實習的最後一週，實習學生必須撰寫至少一頁A4實習綜合感想報告，紀錄有關學習、工作、互動和溝通等實習經驗和感想。

請實習單位與實習指導人配合項目:

1. 每週星期五，請實習指導人查核審閱每週實習工作日誌和實習專題報告的內容，並給予評分和簽名。

2. 實習完成時，實習單位請填寫校外實習考核表，並完成實習表現評分和簽名。
校外實習課程教授:
依據實習單位提供考核成績和繳交實習報告內容，由校外實習課程教授完成正式成績評定和簽名。

